
Prozessname

Autor

Prozessowner Version

Sachgebiet

KennungAdministrator

OfflineerfassungOffline Inserat erfassen (Beispiel)

2

Erstellt Geändert: Freigegeben ab:
Akt. Seite L. Seite

12.08.2004 12.08.2004
211

ERFASSER
• Unterlagen prüfen
Unterlagen komplett

ja nein

Bilder

nein ja

ERFASSER
• Unterlagen ergänzen

A�
ERFASSER
• Inserat erfassen

ERFASSER
• Bilder scanne

Daten komplett

ja nein

ERFASSER
• Grösse prüfen

B�
ERFASSER
• Inserat prüfen

B�ERFASSER
• Daten ergänzen

Grösse OK

ja nein

Inserat ok

ja A�nein

A3 Pläne

nein ja

ERFASSER
• Grösse anpassen

ERFASSER
• Bilder speichern

ERFASSER
• Plan reduzieren

ERFASSER
• Bilder senden
ERFASSER
• Bilder einbinden
ERFASSER
• Bilder beschreiben
ERFASSER
• Bilder kontrolle

Erfassungstool CD
Erfassungstool Diskette

Bilder OK

ja nein

ERFASSER
• Bilder korrigieren
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Autor

Prozessowner Version

Sachgebiet

KennungAdministrator

OfflineerfassungOffline Inserat erfassen (Beispiel)

2

Erstellt Geändert: Freigegeben ab:
Akt. Seite L. Seite

12.08.2004 12.08.2004
222

ERFASSER
• Dokumente archivieren
Inserat nachbearbeiten

nein ja

ERFASSER
• Inserat dekativieren

ERFASSER
• Inserat ändern


